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Politica de Privacidade e de Protec¢ao de Dados
Unido de Freguesias de Perafita, Lavra e Sta. Cruz do Bispo, doravante denominada “UF”;
Nucleo Data — Consultoria e Programagao Informatica, Lda., doravante denominada “Nucleo Data”;

Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, doravante denominado
“RGPD”;

Lei n.2 58/2019 de 8 de agosto, doravante denominada “Lei n® 58/2019”;

Titular dos dados pessoais, doravante denominado “titular”;

Tribunal de Contas, doravante denominado “TC”;

Diregdo Geral das Autarquias Locais, doravante denominada “DGAL”;

Instituto Nacional de Seguranca Social, doravante denominado “INSS”;

Instituto de Protegdo e Assisténcia na Doenga, doravante denominado “ADSE”;

Instituto Nacional de Estatistica, doravante denominado “INE”;

Comissdo de Coordenagdo e Desenvolvimento Regional do Norte, doravante denominada “CCDRN”;
Instituto do Emprego e Formagao Profissional, doravante denominado “IEFP”;

Municipio de Matosinhos, doravante denominado “CMM”.

A UF esta sujeita aos mais elevados padrdes de privacidade e apenas utilizara os dados pessoais da populacdo, dos
colaboradores e fornecedores recolhidos de forma licita, leal e transparente para finalidades claramente identificadas e
de acordo com os seus direitos de protecdo de dados.

Neste contexto, a presente politica de privacidade estabelece a forma como a UF utiliza os dados pessoais dos titulares,
a qual tem subjacente o seu compromisso em cumprir a Lei n2 58/2019 que assegura a execugdo, na ordem juridica
nacional, das regras de privacidade e de protegdo de dados pessoais impostas pelo RGPD.

1. Porqué esta politica de protecdo de dados pessoais?

Esta politica, surge da necessidade de dar a conhecer aos titulares, as regras gerais de privacidade e tratamento dos seus
dados pessoais, os quais sdo recolhidos e tratados no estrito respeito e cumprimento do disposto na legislagdo de
protegdo de dados pessoais em vigor, nomeadamente a Lei n2 58/2019 e o RGPD.

A UF procura sempre respeitar as melhores praticas no dominio da seguranca e da protegdo dos dados pessoais, tendo
para o efeito tomado as medidas técnicas e organizativas necessarias por forma a cumpnr alein258/2019 e 0 RGPD, e
garantir que o tratamento dos dados pessoais é licito, leal, transparente e limitado as ﬁnalldades autorizadas.
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A UF estd empenhada na proteg¢io e confidencialidade dos dados pessoais, tendo adotado as medidas que considera
adequadas para assegurar a exatidao, integridade e confidencialidade dos dados pessoais, bem como, todos os demais
direitos que assistem aos respetivos titulares.

2. O que abrange esta politica de protegdo de dados?

Esta Politica de Prote¢do de Dados aplica-se exclusivamente a recolha de dados pessoais relativamente aos quais a UF é
responsavel pelo respetivo tratamento, no dmbito da relagdo que é estabelecida com os titulares, seja ela laboral,
comercial e/ou servigos.

3. O que sdo dados pessoais?

Informacdo relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel («titular dos dados»); é considerada identificavel
uma pessoa singular que possa ser identificada, direta ou indiretamente, em especial por:

e Referéncia a um identificador, como por exemplo um nome, um nimero de identificacdo, dados de localizacdo,
Identificadores por via eletrénica ou a um ou mais elementos especificos da identidade fisica, fisioldgica,
genética.

4. Que tipo de dados pessoais sdo recolhidos?

A UF, no ambito da sua atividade, podera ter acesso a dados pessoais necessarios a elaboracdo de contratos de trabalho,
relagbes comerciais, prestacdo de servicos a populagio, emissdo de documentos a populagdo (atestados, declaracdes,
alvards, averbamentos, licencas, etc.) emissdo de documentos resultantes da relagdo comercial (guias de receita, ordens
de pagamento, etc.). Exemplos de dados que podemos recolher: nome, n2 de identificacao fiscal, a morada, o niimero de
contacto telefénico, endereco de correio eletrénico, etc.

5. Quando e em que situagdes sdo recolhidos os seus dados pessoais.

Alguns dados pessoais sdo de fornecimento obrigatério e, em caso de falta ou insuficiéncia desses dados, a UF ndo podera
proceder a emissdo de alguns documentos, prestar determinados servigos, estabelecer relagdes comerciais, bem como
firmar contratos de trabalho.

Se o titular ndo der o seu consentimento para o tratamento dos seus dados pessoais, a UF informarda o mesmo da
impossibilidade de seguir com qualquer relagio de ordem laboral, comercial e/ ou de prestagdo de servigos, bem como
da emissdo de qualquer documento.

6. Seguranca.

A UF assume o compromisso de garantir a protec¢do da seguranga dos dados pessoais que lhe sio disponibilizados, tendo
aprovado e implementado rigorosas regras nesta matéria. O cumprimento destas regras constitui uma obriga¢io de todos
aqueles que legalmente os acedem.

O nosso servidor, onde esta armazenada toda a informag&o, esté protegido fisicamente, pois estd instalado dentro de um
armario que se encontra fechado a chave e, consequentemente, este armario esta localizado em uma sala que também
se encontra fechada a chave. Também encontra-se protegido logicamente, através passwords de acesso e de recurso a
software antivirus e firewall. Possuimos um sistema de cépias de seguranga implementado da seguinte forma: é efetuada
uma cépia manual pelo técnico informatico a cada 15 dias e uma cdpia de seguranga didria para um dispositivo NAS com
redundancia, que se baseia no “espelhamento” das bases de dados em 2 discos e, a0 mesmo tempo esto a ser enviadas
para uma nuvem e para um servidor externo. )
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Existem arquivos em papel, ainda remanescente do tempo em que as trés freguesias ndo estavam unidas enquanto
entidade e, que estdo armazenados na sua freguesia de origem, estdo localizados nas respetivas secretarias, o que
restringe o acesso apenas a pessoas autorizadas ao servigo.

7. No que consiste o tratamento de dados pessoais?

Tendo por base os cinco principios dispostos no considerando 39, art? 52 do RGPD: principio da licitude, lealdade e
transparéncia, principio da limitagdo das finalidades, principio da minimizagdo dos dados, principio da exatiddo e o
principio da limitagdo da conservagdo, o tratamento de dados pessoais consiste numa operagdo ou conjunto de operagdes
efetuadas sobre dados pessoais ou conjuntos de dados pessoais, através de meios automatizados, ou ndo,
nomeadamente a recolha, o registo, a organizag3o, a estruturagdo, a conservagao, a adaptacao, a recuperagdo, a consulta,
a utilizagdo, a divulgagdo, difusdo, comparagao, interconexdo, a limitagdo, o apagamento ou a destruicdo.

8. Legitimidade do tratamento dos dados pessoais.

O tratamento de dados tem como condic&o de legitimidade o consentimento dos titulares para uma ou mais finalidades
especificas.

10. Por quanto tempo conservamos os seus dados pessoais?

Apo6s a recolha dos seus dados pessoais, a UF procederd o seu tratamento até que o titular exergca o seu direito ao
apagamento ou pelo tempo estritamente necessario e obrigatério por lei para cada situagdo especifica. Apds findos os
prazos legais, os dados pessoais em questdo serdo, naturalmente, apagados. Esta informagdo ndo dispensa a consulta do
Regulamento Arquivistico para as Autarquias Locais, aprovado pela Portaria n.2 412/2001, de 17 de Abril, alterada e
republicada pela Portaria n2 1253/2009, de 14 de Outubro.

11. Encarregado de protecdo de dados.

A UF, enquanto entidade publica, estd obrigada a possuir um encarregado de prote¢do de dados (DPO), pelo que para
qualquer assunto relacionado com a protecdo de dados, o titular pode entrar em contacto através dos meios indicados
para este efeito, caso o titular dos dados pessoais necessite de entrar em contacto com o DPO, podera fazé-lo através do
e-mail abaixo indicado:

e dpo@perafita-lavra-santacruzbispo.pt

12. Em que circunstancias existe comunicacio de dados a outras entidades (terceiros e subcontratados)?

A UF, no ambito da sua atividade, podera ter a necessidade de partilhar informag6es e documentos com o TC, DGAL, INE,
CCDRN, IEFP, INSS, ADSE, CMM, e Niicleo Data, recorrer a terceiros para a prestagdo de determinados servigos. Por vezes,
a prestacdo destes servicos implica o acesso, por estas entidades, a dados pessoais cujo tratamento é da nossa
responsabilidade. Quando tal sucede, a UF toma as medidas adequadas, de forma a assegurar que as entidades que
tenham acesso aos dados, sdo reputadas e oferecem as mais elevadas garantias a este nivel, o que fica devidamente
consagrado e acautelado contratualmente entre a UF e a(s) terceira(s) entidade(s).

13. Direitos dos titulares dos dados.

Dentre outros direitos, podemos destacar alguns como: o direito a transparéncia e informagdo, que decorre da forma
direta e explicita com lhe é apresentada a declaragdo de consentimento, o pedido de esclarecimento sobre qualquer
assunto relativamente aos seus dados pessoais, direito de acesso (retificagdo, limitagdo ou apagamento) e ainda o direito
a portabilidade dos seus dados de forma estruturada, com a finalidade de transmiti-los a\butra entidade.

Elaborado: v Apmvado.

NucleoData — Consultoria e Prog. Inf. Lda. Orgé Executivo
(Assinatura) inatura)

DOC.002.00 - Desenvolvido &: 16-03-2022 Ultima alteragdo: 16-03-2022 Pagina 3 de 5



T T T A

PN ;L Politica de Privacidade e de Prote¢do de Dados

PERAFITA, AWAES.WTI\CKLAZDOB%S"Q
bansict ches Feozpe:

O titular tem ainda o direito de ser informado pela UF sobre qualquer violagdo ou potencial violagdo dos seus dados
pessoais, e de apresentar queixa sobre matéria respeitante a violagdo de prote¢do de dados a Autoridade de Controlo do
seu pais de residéncia ou de trabalho que, no caso de Portugal, serd a Comissdo Nacional de Protecdo de Dados, cujos
contactos encontram-se disponiveis em: www.cnpd.pt. Esta informagdo ndo dispensa a consulta do RGPD, capitulo llI.

14. Como podera exercer os seus direitos?

Sem prejuizo do disposto no RGPD, o titular dos dados pessoais podera fazé-lo, diretamente ou mediante pedido por
escrito, dirigido ao DPO, através dos contactos disponibilizados para o efeito neste documento, expositores e website.

15. Alteragdes a politica de privacidade.

A UF reserva-se no direito de reajustar ou alterar a presente Politica de Privacidade, a qualquer momento, sendo essas
alteragdes publicitadas nos meios da autarquia, nomeadamente o website.
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